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Sammanfattning av GDPR arbetsprocess i foreningen Sandéhamn

Detta ar resultat av vart arbetet med GDPR hittills.

1. Foreningen Sandd Hamn,
Organisations nummer 849400-3026
Sandbhamnsvagen 133

2. Ansvarig for arbetet med personuppgifter Stephen Ormsby. Beslutat i styrelsemdotet
2018-04-06.

3. Ovriga personer som kommer att vara inblandade i arbetet med personuppgifter
Hamnkapten och Styrelsen

4. Kartlaggning har utforts.

5. Ett register om hur féreningen hanterar personuppgifter ar faststalld, nedan kallad
Registerforteckning.

6. Enintegritetspolicy ar faststallt av styrelsen och publicerad pa féreningens hemsida.
Samtliga medlemmar informeras den vag om vilka personuppgifter vi samlar in, hur
vi anvanda dem och pa vilken laglig grund. Detta sker i Registerforteckningen som
lanserats pa hemsidan Maj.

7. Bara de personuppgifter som anges i foreningens Registerforteckning skall samlas in.

8. Alla medlemmar kan uppdatera sin personuppgifterna via foreningens hemsida. Vid
fel i utskick, email sms eller post, kontaktas hamnkapet medlemmar for att
kontrollera eller att ratta till uppgifterna.

9. Radering av personuppgifter.

a. Alla email dldre en tva ar raderas fran samtliga email konto om inte det finns
ett andamal i var Registerférteckning. FOr att gora detta mojligt och att
sakerstalla att rutiner foljs, skall samtliga medlemmar i féreningens styrelse
och hamnkapten anvanda sig av féreningens email adresser for behandling av
foreningens medlemmar.

b. Foreningen kommer att genomféra en bedémning arsvis om andamalet med
behandlingen av personuppgifterna kvarstar. Om inte andamalen med
behandlingen av personuppgifterna kvarstar kommer uppgifterna att
raderas.

c. Uppgifterna i digital form i hamnens datorer som inte langre behdvs raderas.
Andamal for att behalla data skall var enigt med var Registerforteckning for
hantering av personuppgifter.

d. Pappers dokumentation som inte langre behdvs raderas. Andamal fér att
behalla data skall var enigt med var register for hantering av personuppgifter.

10. Medlemmens rattigheter tydliggors i hamnens integritets policy.
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11. Personuppgifter skall inte sprids till nagon obehorig vilket tydliggors i var integritets
policy.

12. Foéreningens rutiner for hur vi hanterar personuppgifter.

a. Pappers och digital behandling av personuppgifter skall enbart behandlas av
foreningen i enligt med Registerforteckningen. Vid behov att behandla
personuppgifter for nagot annat andamal maste det dokumenteras i
Registerforteckning. Behandling maste uppfylla kravet stipulerat i
dataskyddsfoérordningen.

b. Skydd av personuppgifter

i. Digitalt behandlingar ar skyddat i hamnen datorer av I6senord och
antivirusprogramvaror.
ii. Medlemmars uppgifter skall samlas bara i det man att det kravs for
att uppna andamalet som finns i Registerférteckning.
iii. Foreningen ska enbart skicka personuppgifter till dem som behéver
uppgifterna for sitt uppdrag.
iv. Listor med samtliga medlemmars personuppgifter maste skyddas.
c. Radering av gamla personuppgifter ser punkt 9



